POLITYKA PRYWATNOSCI

Strony internetowej toolkit4you.eu

I. DEFINICJE

1. ,,Administrator” lub ,fukasiewicz — ITeE” — Sie¢ Badawcza Lukasiewicz — Instytut
Technologii Eksploatacji z siedzibg w Radomiu (26-600), ul. K. Pufaskiego 6/10,
zarejestrowany w Sadzie Rejonowym Lublin-Wschod w Lublinie z siedzibg w Swidniku, VI
Wydziale Gospodarczym KRS nr 0000860815, NIP nr 796-003-58-05, REGON nr 387139360,
dziatajacy zgodnie z ustawa z dnia 21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej Lukasiewicz (t.jedn.
Dz.U z 2024 r. poz. 925 ze zm.)

2. ,,Dane osobowe” — wszelkie informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub mozliwe;j
do zidentyfikowania poprzez jeden badz kilka szczeg6lnych czynnikow okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢, w
tym wizerunek, nagranie glosu, dane kontaktowe, dane o lokalizacji, informacje zawarte w
korespondencji, informacje gromadzone za posrednictwem sprzetu rejestrujacego, formularzy
ankietowych lub innej podobnej technologii.

3. ,,Strona” — serwis internetowy dostgpny pod adresem https://toolkit4you.eu, zarzadzany

przez Administratora, stanowiacy platforme informacyjng Projektu, w tym zbierajacy dane za
pomocg formularzy kontaktowych 1 ankiet.

4. ,Partner” lub ,,Partnerzy” — jednostki i instytucje wspolpracujace przy realizacji Projektu,
wskazane w dokumentacji Projektu ,,Digital Marketing Toolkit”.

5. ,,Polityka” — niniejsza Polityka prywatnosci.

6. ,,Projekt” — projekt pn. ,,Digital Marketing Toolkit”, finansowany ze srodkOw Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

7. ,RODO” — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

8. ,,Uzytkownik” — osoba fizyczna odwiedzajaca strong toolkitdyou.eu, w tym w szczegdlnosci
uczestnik Projektu lub osoba kontaktujaca si¢ z Administratorem za posrednictwem formularza

lub poczty elektroniczne;.


https://toolkit4you.eu/

II. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1.

W zwiazku z realizacjg Projektu ,,Digital Marketing Toolkit”, Administrator zbiera i
przetwarza Dane osobowe Uzytkownikéw strony toolkitdyou.eu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), oraz z zasadami okreslonymi w tych
przepisach.

Administrator zapewnia bezpieczenstwo 1 poufnos¢ przetwarzanych Danych
osobowych, a takze przejrzystos¢ co do celéw i podstaw przetwarzania. Dane osobowe
sa przetwarzane wylacznie w zakresie niezb¢dnym do realizacji celéw, dla ktorych
zostaly zebrane, i nie s3 udost¢gpniane osobom trzecim bez podstawy prawne;.

W przypadku naruszenia ochrony Danych osobowych (np. ich nieuprawnionego
ujawnienia, utraty, zniszczenia), ktore moze skutkowa¢ wysokim ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci o0sob, ktorych dane dotycza, Administrator poinformuje
Uzytkownikow o takim zdarzeniu w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami

prawa.

I1I. OGOLNE ZASADY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DANYCH

OSOBOWYCH

1. Poufnos¢ 1 bezpieczenstwo Danych osobowych stanowig priorytet dziatan
Administratora.

2. Administrator wykorzystuje dane, w tym informacje nieb¢dace Danymi osobowymi,
znajdujace si¢ na stronie toolkitdyou.eu wytacznie w celach zwigzanych z realizacja
Projektu ,,Digital Marketing Toolkit”.

3. Administrator stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢, ze
wszystkie operacje na Danych osobowych sa dokonywane wylacznie przez osoby
upowaznione oraz w sposob zapewniajacy ich integralnos¢, dostepnosé i poufnose.

4. Administrator podejmuje roOwniez dziatania w celu zapewnienia, aby jego

podwykonawcy, dostawcy ustug oraz inne podmioty przetwarzajace Dane osobowe na
jego zlecenie, gwarantowali stosowanie odpowiednich $rodkéw bezpieczenstwa,

zgodnie z wymaganiami RODO.



IV. CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

1. Formularze ankietowe i kontaktowe

a. Administrator moze przetwarza¢ Dane osobowe podane przez Uzytkownika za

posrednictwem formularzy dostepnych na stronie toolkit4you.eu, takich jak
formularze ankietowe, zgloszeniowe czy kontaktowe, w celu realizacji dziatan
informacyjnych, konsultacyjnych lub ewaluacyjnych zwigzanych z Projektem.

Przetwarzanie danych odbywa si¢ w oparciu o uzasadniony interes Administratora
polegajacy na realizacji celow Projektu oraz prowadzeniu komunikacji z

Uzytkownikami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

2. Cele analityczne i statystyczne

a. Administrator moze przetwarza¢ dane techniczne dotyczace aktywnosci

Uzytkownika na stronie, takie jak adres IP, typ przegladarki, czas odwiedzin czy
odwiedzane podstrony, w celach statystycznych i analitycznych, a takze w celu
ulepszania funkcjonalnos$ci strony.

Przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody Uzytkownika wyrazonej za

posrednictwem mechanizmu cookies (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

3. Korespondencja e-mailowa

a. W przypadku kontaktu za posrednictwem poczty elektronicznej, Administrator

przetwarza Dane osobowe zawarte w tej korespondencji wylacznie w celu udzielenia
odpowiedzi 1 rozwigzania sprawy, ktorej dotyczy kontakt.

Przetwarzanie danych w tym zakresie opiera si¢ na uzasadnionym interesie
Administratora zwigzanym z prowadzeniem biezacej komunikacji (art. 6 ust. 1 lit. £

RODO).

4. Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami

a.

W przypadku ewentualnych sporéw, Administrator moze przetwarza¢ Dane osobowe w
celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami wynikajacymi z korzystania
ze strony lub realizacji Projektu.

Przetwarzanie danych odbywa si¢ w oparciu o uzasadniony interes Administratora (art.

6 ust. 1 lit. f RODO).

5. Realizacja uprawnien Uzytkownikow

a. W celu umozliwienia Uzytkownikom skorzystania z przyslugujacych im praw
wynikajacych z RODO, Administrator moze przetwarza¢ niektére Dane osobowe

zwigzane z ich zadaniami.



b. Przetwarzanie Danych osobowych odbywa si¢ na podstawie uzasadnionego interesu

Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

V. DOBROWOLNOSC PODANIA DANYCH
1. Podanie Danych osobowych przez Uzytkownika strony toolkit4you.eu jest dobrowolne.
2. W niektérych przypadkach brak podania danych moze uniemozliwi¢ skorzystanie z
okreslonych funkcjonalnosci strony, takich jak wypehienie formularza kontaktowego
lub ankiety, a tym samym udziat w dziataniach realizowanych w ramach Projektu
,Digital Marketing Toolkit”.
VI. ODBIORCY DANYCH
1. Dane osobowe Uzytkownikow moga by¢ ujawniane podmiotom trzecim, ktorych udziat
jest niezbedny do prawidlowej realizacji Projektu ,,Digital Marketing Toolkit”, w
szczegolnosci:
a. dostawcom ustug technicznych i informatycznych, w tym hostingu i utrzymania
strony internetowe;j,
b. partnerom 1 wykonawcom realizujacym dziatania projektowe na zlecenie
Administratora,
podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, prawne, organizacyjne lub ksiggowe,
d. Ministerstwu Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego — jako instytucji finansujacej projekt,
w zakresie niezbednym do wypelnienia obowigzkéw sprawozdawczych,
kontrolnych lub ewaluacyjnych,

e. organom administracji publicznej, o ile obowigzek taki wynika z przepisow prawa.

2. Administrator zastrzega sobie prawo ujawnienia wybranych informacji dotyczacych
Uzytkownika wlasciwym organom publicznym lub osobom trzecim, ktére zglosza
zadanie udzielenia takich informacji, o ile zadanie to oparte bedzie na odpowiedniej

podstawie prawnej 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami.

VII. PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EOG
1. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego (rozumianego jako
panstwo znajdujace si¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, EOGQG), ani
organizacji mi¢dzynarodowej w rozumieniu RODO, z zastrzezeniem ust. 2 — 6 ponize;.
2. Administrator korzysta z Microsoft Office 365, co moze spowodowaé przekazanie

Danych osobowych Uzytkownika do panstwa trzeciego. Regulamin korzystania z Ustug



Online w zakresie MS Office 365 oraz zobowigzania w odniesieniu do przetwarzania i
zabezpieczania danych uzytkownika oraz danych osobowych przez ustugi online
okresla dokumentacja Microsoft.

W ramach uslug Microsoft Office, dane wprowadzone do Microsoft Office 365 beda
przetwarzane i1 przechowywane w okreslonej lokalizacji geograficznej. Zgodnie z
funkcjonalno$cig ustug Microsoft Office w dostepnym panelu administracyjnym w
,Profilu Organizacji”, wskazano iz dane przetwarzane sg na terenie Unii Europejskie;.
Microsoft zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow prawa dotyczacych
$wiadczenia Ustug Online, ktore dotycza ogotu dostawcow informatycznych. Microsoft
realizuje coroczne audyty Ustug Online, obejmujace audyty zabezpieczen komputerow,
srodowiska informatycznego i fizycznych Centrow Danych, nadzorowany i
upowaznione przez niego firmy trzecie, lacznie z prawem ktérych szczegdly mozna

znalez¢ pod adresem https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27.

Administrator moze rowniez wykorzystywaé narzedzia analityczne Google Analytics,
ktore moga wigzac¢ si¢ z przekazywaniem danych do Google LLC z siedziba w Stanach
Zjednoczonych. Dane te maja charakter techniczny (np. adres IP, dane o przegladarce i
czasie wizyty) i sa wykorzystywane do analizy ruchu na stronie oraz ulepszania jej
funkcjonalnosci. Google zapewnia odpowiedni poziom ochrony danych na podstawie
standardowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisj¢ Europejska.

Szczegotowe informacje znajduja si¢ na stronie: https://policies.google.com/privacy.

VIII. AUTOMATYCZNE PODEJMOWANIE DECYZJI I PROFILOWANIE

Podczas korzystania ze strony toolkit4you.eu dane osobowe Uzytkownikow nie podlegaja

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22

RODO.

IX. OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Z wylaczeniem przypadkéw, ktore — na podstawie przepisOw powszechnie
obowigzujacego prawa — naktadajg na Administratora inny okres przechowywania
Danych osobowych, Administrator przechowuje Dane osobowe, przez okres
niezbedny do realizacji celow, w jakich zostaty zebrane.

Okres przetwarzania Danych osobowych, moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy

przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed


https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy?docid=27
https://policies.google.com/privacy

roszczeniami, a po tym okresie — jedynie w przypadku 1 w zakresie, w jakim beda

wymagac tego przepisy prawa.

3. W przypadku, gdy Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie uzasadnionego

interesu Administratora, Administrator przetwarza te dane do momentu skutecznego

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych osobowych do ww. celow.

X.PRAWA PODMIOTOW DANYCH

1. Podmiotom danych przystuguja nastepujace prawa:

a.

prawo do informacji o przetwarzaniu danych osobowych — na tej podstawie
Administrator przekazuje osobie fizycznej zglaszajacej zadanie informacje o
przetwarzaniu Danych osobowych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach
prawnych przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktorym sa
ujawniane, i planowanym terminie usuni¢cia danych.

prawo uzyskania kopii danych — na tej podstawie Administrator przekazuje kopig
przetwarzanych Danych osobowych dotyczacych osoby fizycznej zglaszajacej
zadanie.

prawo do sprostowania — Administrator zobowigzany jest usuwaé¢ ewentualne
niezgodnosci lub bledy przetwarzanych Danych osobowych oraz uzupeiac je, jesli
sa nieckompletne;

prawo do usunie¢cia danych — na tej podstawie mozna zada¢ usunigcia Danych
osobowych, ktdrych przetwarzanie nie jest juz niezbedne do realizowania zadnego
z celow, dla ktorych zostaty zebrane;

prawo do ograniczenia przetwarzania — w razie zgloszenia takiego zadania
Administrator zaprzestaje wykonywania operacji na Danych osobowych — z
wyjatkiem operacji, na ktére wyrazil zgode Podmiot danych — oraz ich
przechowywania.

prawo do przenoszenia danych — na tej podstawie — w zakresie, w jakim Dane
osobowe s3 przetwarzane w sposob zautomatyzowany w zwigzku z zawarta umowa
lub wyrazong zgoda — Administrator wydaje dane dostarczone przez osobg, ktorej
one dotycza, w formacie pozwalajacym na odczyt danych przez komputer. Mozliwe
jest takze zazadanie przestania tych danych innemu podmiotowi, jednakze pod
warunkiem, Ze istnieja w tym zakresie techniczne mozliwosci zardwno po stronie

Administratora, jak rowniez wskazanego podmiotu;



g. prawo sprzeciwu wobec innych celéw przetwarzania danych — Podmiot danych
moze w kazdym momencie sprzeciwi¢ si¢ — z przyczyn zwigzanych z jego
szczegoOlng sytuacja — przetwarzaniu Danych osobowych, ktére odbywa si¢ na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (np. dla celow
analitycznych lub statystycznych);

h. prawo wycofania zgody — jesli dane przetwarzane s3 na podstawie wyrazonej
zgody, Podmiot danych ma prawo wycofa¢ ja w dowolnym momencie, co jednak
nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
wycofaniem;

i. prawo do skargi — w przypadku uznania, ze przetwarzanie Danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony Danych osobowych,
Podmiot danych moze zlozy¢ skarge do organu nadzorujacego przetwarzanie
Danych osobowych, wlasciwego ze wzgledu na miejsce zwyklego pobytu Podmiotu
danych, jego miejsce pracy lub miejsce popetnienia domniemanego naruszenia. W

Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

XI. ZGLASZANIE ZADAN ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PRAW

1. Zadanie dotyczace realizacji praw Podmiotoéw danych mozna ztozyé:

a. w formie pisemnej na adres: Sie¢ Badawcza Lukasiewicz— Instytut Technologii
Eksploatacji, ul. K. Putaskiego 6/10, 26-600 Radom,;
b. droga e-mailowa na adres: iodo@itee.lukasiewicz.gov.pl.

2. Jezeli Administrator nie bgdzie w stanie zidentyfikowac osoby fizycznej na podstawie
zgloszonego zadania, zwroci si¢ do wnioskodawcy o dodatkowe informacje. Podanie
takich Danych osobowych nie jest obowiazkowe, jednak brak ich podania bedzie
skutkowaé¢ odmowa realizacji zadania.

3. Odpowiedz na zgloszenie powinna zosta¢ udzielona w ciggu miesigca od jego
otrzymania. W razie koniecznosci przedtuzenia tego terminu Administrator informuje
wnioskodawce o przyczynach tego dzialania.

4. W przypadku, w ktorym zadanie zostato skierowane do Administratora elektronicznie,
odpowiedzi udziela si¢ w tej samej formie, chyba ze wnioskodawca zazadat udzielenia
odpowiedzi w innej formie. W innych przypadkach odpowiedzi udziela si¢ pisemnie.
W przypadku, gdy termin realizacji zadania uniemozliwia udzielenie odpowiedzi droga

pisemng, a zakres danych wnioskodawcy przetwarzanych przez Administratora



umozliwia kontakt drogg elektroniczng, odpowiedzi nalezy udzieli¢ droga
elektroniczng.

Administrator przechowuje informacje dotyczace zgloszonego zadania oraz osoby,
ktora zadanie zglosita, w celu zapewnienia mozliwosci wykazania zgodnos$ci oraz w

celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen.

XII. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych osobowych w Sie¢ Badawcza Lukasiewicz —

Instytucie Technologii Eksploatacji, e-mail: iodo@itee.lukasiewicz.gov.pl.

XII. LINKI DO PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

1.

3.

W przypadku zamieszczenia na Stronie linkéw prowadzacych do serwisow
zewngetrznych, niniejsza Polityka nie ma zastosowania do przetwarzania danych
osobowych przez te podmioty.

Administrator doktada nalezytej starannosci, aby linki odsytaty wytacznie do stron
zewngetrznych, ktore przestrzegaja wysokich standardow ochrony danych osobowych i
bezpieczenstwa informacji. Administrator nie ponosi odpowiedzialno$ci za polityki
prywatnosci oraz standardy ochrony danych stosowane przez te podmioty.

Nalezy kazdorazowo zapozna¢ si¢ z polityka prywatnosci obowigzujaca na stronach

zewnetrznych przed udostepnieniem tam swoich danych osobowych.

XIV. AKTUALIZACJA POLITYKI PRYWATNOSCI

1.

Niniejsza Polityka Prywatno$ci moze podlega¢ zmianom, w szczegolnosci w przypadku
zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, ktore majg wpltyw na tresc
niniejszej Polityki, badZ tez zmiany zakresu lub sposobu dziatania Strony, w tym
wykorzystywanych technologii lub narzgdzi przetwarzania danych osobowych.

O wszelkich zmianach Administrator poinformuje poprzez zamieszczenie
zaktualizowanej wersji Polityki Prywatnos$ci na stronie toolkit4you.eu, z odpowiednim
wyprzedzeniem, umozliwiajac Uzytkownikom zapoznanie si¢ z jej trescig

1 skorzystanie z przystugujacych im praw.



